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PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

1.- INRODUCCON

De acuerdo con las normativas del MINEDUC y organismos de seguridad, cada
establecimiento educacional de Chile debe contar con un Plan Integral de Seguridad
Escolar (PISE), con normas preventivas ademas de aquellas que permitan una evacuacion
segura de toda la comunidad escolar.

Tratandose de un plan integral, éste incluye el desplazamiento de toda la comunidad a
una zona segura a raiz de alguna alerta de emergencia, como incendio, sismos, o cualquier
otra causa que recomiende la movilizacién de todas las personas que en ese momento
pudieran estar en el establecimiento.

Nuestro colegio posee un programa detallado de todas las acciones preventivas,
implicitas en este plan, cuyo objetivo fundamental es asegurar la integridad fisica de todas
las personas que desarrollan sus actividades al interior del colegio. Para todos los casos de
emergencias se ha determinado como zona de seguridad.

Este Plan Integran de Seguridad Escolar corresponde a un conjunto de actividades vy
procedimientos y asignacién de responsabilidades, en las que deberan participar todas
aguellas personas que integran la comunidad educativa del Colegio Santa Teresa.

Se debera conocer y aplicar las normas de prevencion y seguridad, en todas las
actividades diarias que ayudaran a controlar los riesgos a los cuales esta expuesta la
comunidad escolar. La difusién e instruccién de los procedimientos del Plan debe ser a todos
los estamentos (docentes, alu mnos, apoderados y asistentes de la educacién), para su
correcta interpretacion y aplicacion.

2.- OBJETIVO GENERAL

Implementar y desarrollar un plan de seguridad para alumnos y alumnas, profesores y
personal del establecimiento, conocido por todos, con el fin de proteger y evitar accidentes,
ya sea por causas haturales o por situaciones de riesgos provocadas por la accion humana.

3.- OBJETIVOS ESPECIFICO

a. Actualizar, aplicar y evaluar un plan de seguridad integral que incluya
procedimientos de evacuacion adecuados en caso de emergencias, basados en la
metodologia ACCEDER y AIDEP.

b. Contribuir con el aprendizaje de actitudes de autoproteccion y autocuidado,
generando un efectivo ambiente de seguridad replicable en el diario vivir.

c. Mejorar la actuacion de la comunidad educativa frente a las distintas
eventualidades.
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OTROS

CERCANO A OTROS ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES,
SERVICIOS DE SALUD PUBLICA, SERVICIOS DE TRANSPORTES
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MATRICULA DEL ESTABLECIMI ENTO EDUCACIONAL

NIVELES DE ENSENANZA JORNADA ESCOLAR
EDUCACION EDUCACION TARDE COMPLETA
PARVULARIA BASICA

X X X X

NUMERO DEDOCENTES NUMERO DE NUMERO DE
ASISTENTES ALUMNOS
FEMENINO MASCULINO FEMENINO MASCULINO | FEMENINO | MASCULINO
8 4 6 0 55
NIVELES DE PRE BASICA
PARVULARIA NIVEL TRANSICION
TRANSICION TRANSICION
MENOR MAYOR
FEMENINO MASCULINO FEMENINO MASCULINO
05 08 09 07
NIVELES DE ENSENANZA BASICA
ANO 2021
10 208 30 40 50 60 70 80
BASICO | BASICOS | BASICO | BASICO BASICO | BASICO BASICO BASICO
A-B
F | M F M F M F | M F M F| M F M F M
07 |14 | 07 | 21 |05 | 14 |07 | 15 |27 | 10 07| 14 04 | 09 02 08
ANO 202 2
10 20 30 40 50 60 70 80
BASICO BASICO | BASICO BASICO | BASICO BASICO BASICO BASICO
F | M F M F M F | M F M F| M F M F M
11 |09 | 06 | 14 |06 | 14 |05 | 15 |07 | 15 |07 | 27 06 | 12 02 07
OBSERVACIONES: Nuestro  establecimiento imparte una educacion personalizada,

humanizadora e inclusiva, con Programa de Integracion Escolar.




CONSTITUCION DEL COMI TE DE SEGURIDAD

DIRECTORA: Patricia Vergara Gonzalez

ENCARGADO DE SEGURIDAD ESCOLAR: Margarita Figueroa Silva

FECHA DE CONSTITUCION DEL COMITE:

FIRMA DE LA DIRECTORA

ESTAMENTO,
NOMBRE GENERO PROFESION U ROL CONTACTO
OFICIO
El Comit é de Seguridad Escolar es
P F Directora presidido por la Directora, quien es el
Patricia Vergara responsable definitivo de la seguridad 722 222 941
en el Colegio, y en dicha calidad le
corresponde cautelar el cumplimiento
integro y cabal de las acciones que
defina el Comit € en el marco del Plan
Integral de Seguridad Escolar.
Coordinadora Organizar ydirigir a los alumnos/as que
F EQUIPO se encuentren en el sector de la virgen
Andrea Ganga MULTIDISCIPLINARIO |(distribucion, proteccion e informacion) 722 222 941
- El Coordinador de
Seguridad Escolar del Colegio, en
representacion de la Directora, 722 222 941
coordinara todas las acciones que
implemente el Comité. Para el
Margarita F Encargado efectivo logro de su funcién, el
Figueroa Sequridad Escolar Coordinador  debera integrar

armonicamente la participacion de
cada uno de sus integrantes,
utilizando los recursos y medios
efectivos de comunicacién, tales
como reuniones periodicas,
registros de actas y documentos
emitidos por el Comité.

- El Coordinador de
Seguridad Escol ar, sera quien
mantendra el contacto oficial con
las Unidades de Carabineros,
Bomberos, Salud y Oficina
Comunal de Emergencia, con la
finalidad de lograr la efectiva
participacion  especializada de
ellos en acciones de educacion,
prevencion, practicade sim  ulacros

y atencién de emergencias.




Ignacio Troncoso

Docente

Organizar vy dirigir a los alumnos/as
que se encuentren en el sector patio
de los pastelones (distribucion,
proteccién e informacion)

722 222 941

Pia Marquez

Educadora
Diferencial

IAcompa fiar y reforzar la funci 6n de
/Andrea Ganga en el sector de la
virgen .

722 222 941

Carlos Gonzélez

Docente

Organizar ydirigir alosalumnos/as en
la cancha del establecimiento
(distribucion, proteccion e
informacién)

722 222 941

Otros

Docentes
Alumnos(as)

Padresy
Apoderados

Los representantes de los
estudiantes, docentes y no
docentes, padres y apoderados,
Comité  Paritario de Higiene vy
Seguridad y su Asesor, contribuiran

con la propiavision estamental en el
marco de la Unidad Educativa en la
implementacién y ejecucion de las
acciones que acuerde el Comité y
junto  con comunicar también
comprometer a  sus representados
en las materias que se definan.

722 222 941

Entidades
comunales de
emergencia

Los representantes de Carabineros,
Bomberos y de Salud constituyen
instancias de apoyo técnico al
Comité y su relacion deberd ser
concretada oficialmente entre la
Directora y el Jefe de la Unidad
respectiva.

722 222 941

Entidades de
asesoramiento
externo

Se considerar a la invitaci 6n a otros
organismos tales como Asociaci  6n
Chilena de Seguridad, entidad
asesora del Colegio en materias de
Prevenci 6n, ala Cruz Rojay Defensa
Civil a formar parte del Comit é por
el aporte t écnico que podr ian
realizar en acciones que se

resuelvan implementar.

722 222 941




ORGANIZACI ON INTEGRAL DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

P
Directora }

[ COVID 19 ]

Coordinadora
de Sequridad

Lideres de Lideres de Lideres de
emergencia y Control de Primeros Auxilios
Evacuacién Incendios

DIRECTORIO DE EMERGENCIA

NOMBRE DE CONTACTO NUMERO DE CONTACTO

DIRECTORA Patricia Vergara Gonzélez 722 222 941

ENCARGADO DE SEGURIDAD
ESCOLAR Margarita Figueroa Silva 722 222 941

INSTITUCION NOMBRE DEL = EN CASODE NUMERO DE DIRECCION
CONTACTO CONTACTO
1 Caidas Av. Lib. Bdo.
Hospital Regional Ambulancia 1 Golpes 131 O’Higgins
#3065
f Caidas Av. Almarza
Asistencia Médica CESFAM N°2 f Golpes 22395 60 #1061
Rancagua




Cuarta f Incendios Av. Capitan
Bomberos Compafiia de |1 Accidentes 132 Ramén Freire
Bomberos #755,
Rancagua
Primera 1 Robos San Martin
Carabineros Comisaria de |1 Emergen cias 133 #174
Rancagua Rancagua
Plan 1 Robos 87296474
Plan Cuadrante Cuadrante f  Emergen cias 87296478
Sector Sur

REGISTRO POR CURSO EN CASO DE EMERGENCIA




FUNCIONES OPERATIVAS DE CADA INTEGRANTE DE LA COMUNIDAD ESCOLAR

COLEGIO SANTA TERESA.

DIRECTORA: Es el primer coordinador y quien tendra bajo su responsabilidad la emergencia y le
evacuacion de las dependencias del Colegio.
1 LaDirectora asume la condicién de Lider N°1 del Plan Integral de Seguridad Escolar, quien delegara
la operacion de dicho  Plan al Coordinador de Seguridad Escolar, en cuanto al Plan de Emergencias
y Evacuacion, y en su ausencia, asumira la responsabilidad de liderazgo sucesivo, una de las
siguientes personas:
1 LiderN° 2:UTP
1 Lider N° 3: Orientacion
9 Lider N° 4: Profesores de ¢ ada Asignatura

COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR: Es responsable en calidad de Coordinador de Seguridad
Escolar, de relacionarse con la autoridad para dirigir la aplicacion de los procedimientos establecidos y de
las medidas complementarias que sean necesa rias.

1 Entregard las instrucciones a los respectivos lideres para iniciar las acciones de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

1 Ante una emergencia deberd dirigirse a la Porteria para dirigir las comunicaciones con las

instancias tanto internas como ex ternas.

Evaluara la emergencia.

Ordenara la activacién de la alarma de emergencia consistente en una alarma sonora.

Coordinara las acciones de los lideres de emergencias y evacuacién, control de incendios y

primeros auxilios.

91 Definir4 de acuerdo con la nat uraleza de la emergencia, la evacuacion parcial o total de un sector

o la totalidad del recinto del colegio.

Mantendr& informado a la Directora.

Ante ausencia durante la jornada de clases, sus funciones seran asumidas por el Coordinador

Pedagégico, y de en contrarse ausente éste, por el Orientador. Debera comunicar a la Directora

quien cumplira sus funciones en calidad de suplente. En tanto durante los dias sabado, domingo,

festivos y horarios fuera de clases, asumira sus funciones el personal de seguridad, quien aplicara

los procedimientos establecidos y comunicara la emergencia a la Directora.

Velaré por la permanente actualizacion del Plan Integral de Seguridad Escolar.

Coordinara con la Direccion el proceso de induccién a las personas que se incorporan al Colegio,

como también el conocimiento actualizado por parte del personal antiguo del Plan Integral de

Seguridad Escolar.

Coordinara con las instituciones externas, simulacros de emergencias y evacuacion.

Realizara un Plan Anual de Actividades, el que incluird acciones de prevencioén, ejercitacion y

simulacion de situaciones lo mas cercanas a la realidad.

=A =4 =A =4 =4
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LIDERES DE EMERGENCIAS Y EVACUACION: Son los profesores responsables de cada clase en el momento de le
emergencia y los adultos con dicha funcién en | as restantes dependencias. A su vez para cada zona de seguridad, se
han asignado lideres de emergencias y evacuacion, quienes tendran la responsabilidad de dirigir la atencion de la
emergenciay la evacuacion a la zona respectiva.

1 Al escuchar la alarma son  ora de emergencia y de evacuacion, abrira las puertas, ordenara la evacuacion y
conducira ya sea a los estudiantes, personal o personas presentes en la dependencia, a las respectivas zonas
de seguridad interna y, de indicar la alarma sonora evacuacion a la zona de seguridad externa, los lideres
conduciran a las personas por la via de evacuacion hacia la zona de seguridad externa.

1 Actuaréa con tranquilidad y serena firmeza.

1  Coordinara con el apoyo del lider de la zona de seguridad respectiva el apoyo a las pe rsonas necesitadas que
no se puedan desplazar por sus propios medios.

1 Impedira el regreso de personas a la zona evacuada.

1 Verificara que todos los estudiantes se encuentren en la zona de seguridad y que ninguna persona haya
guedado en la dependencia.

1 Una v ez levantada la emergencia, conducira a las personas a las respectivas salas y recintos. En caso de
determinarse el término de la jornada escolar, cada profesor entregara al estudiante a su apoderado o a
quien cuente con la autorizacién respectiva, y los a dultos abandonaréan la zona de seguridad.

1 El Plan Anual de Actividades de Prevencion, Ejecucién y Atencién de Emergencias, considerara instancias de
capacitacion para los respectivos lideres.

T Comunicar al Coordinador de Seguridad Escolar condiciones inseguras en las dependencias, en los
materiales y equipos, como también la practica de conductas de riesgo, con el objetivo de remediarlas
oportunamente.

LIDERES DE CONTROL DE INCENDIOS : Son los responsables de cada uno de los extintores y red
hameda del Colegio, seran dirigidos por el Coordinador de Seguridad Escolar y cumpliran las siguientes
funciones:




1 Ante unamago de incendio, todos los lideres deberan dirigirse al foco de incendio con la finalidad
de realizar la primera intervencién ya sea con extintores o red himeda.

1 El Coordinador de Seguridad Escolar dirigira las acciones y éste a su vez sera supervisado por la
Directora del Colegio.

1 El Coordinador de Seguridad Escolar ordenara la evacuacién desde las dependencias afectadas a
las respectivas zonas de seguridad.

1 El Coordinar de Seguridad Escolar, se dirigira en el Centro de Control para activar la concurrencia
de Ambulancia, Bomberos y Carabineros.

1 Lalabor de los lideres de  control de incendios finalizara una vez que concurra Bomberos al punto
amagado, y se dispondran para colaborar en la evacuacion.

1 Finalizada la intervencion y levantada la emergencia, el Coordinador de Control de Incendios
concluira su accion e informara al Coordinador de Seguridad Escolar.

1 El Coordinar de Control de Incendios cautelara que los extintores y red himeda se encuentre
permanentemente operativa.

1 ElPlan Anual de Actividades incluird simulacros de emergencias, uso de extintores y red himeda
e in specciones a los sistemas de proteccion activos.

LIDERES DE PRIMEROS AUXILIOS: La responsable de la Unidad de Enfermeria del Colegio tendra la
responsabilidad de atender y coordinar los primeros auxilios a los lesionados. Constituird un equipo
integrado p or un profesor y un auxiliar, quienes desarrollaran las siguientes funciones:

1 Ante una alarma sonora de emergencia y evacuacion, se dirigirdn a la zona de seguridad que le
corresponda portando un maletin de primeros auxilios y estardn atentos a los eventua les
requerimientos del conjunto de los miembros del Colegio.

1 En caso de evacuacién a una zona de seguridad fuera del recinto, acompafiaran a los evacuados
y permaneceran con ellos hasta el retorno a las actividades o la entrega de todos los estudiantes
a su s apoderados.

1 En caso de lesionados ante una emergencia, se realizaran las atenciones en la zona de seguridad
donde se ubica el afectado y se activara el procedimiento establecido.

1 La Encargada de Enfermeria coordinadora cautelard que sus insumos y equipos se encuentren
disponibles en adecuado estado.

COVID 19: En caso de presentarse un posible caso de COVID 19 se

tomaran todos los resguardos pertinentes para tal efecto . Se procedera al

aislamiento del alumno o alumnos en la sala dispuesta para ello. El alumno

o alumna estara bajo el cuidado de la asistente de aula o docente con los

implementos necesarios para su proteccion; y de forma inmediata, se

avisara a la familia y las autoridades sanitaria que correspondan.

x PARA ESTE EVENTO EXISTE UN PROTOCOLO PAR TICULAR

DISPONIBLE Y VIGENTE EN EL ESTABLECIMIENTO
EDUCACIONAL.

PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTES, ADMINISTRATIVOS Y AUXILIARES SIN FUNCIONES
EXPRESAS EN LOS AMBITOS ANTES INDICADOS: Se pondran a disposicion de los coordinadores de
los diferentes ambitos de liderazgo.

1 Colaboraran en mantener la calma y el orden en las respectivas zonas de seguridad.

REPRESENTANTE DE LOS PADRES Y APODERADOS ANTE EL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR:
1 Conocer an el Plan Integral de Seguridad Escolar, colaborardn y apoyaran su implementacion.
1 Participaran en la evaluacion de los simulacros y en la implementacién del Plan.
1 Canalizaran las inquietudes y observaciones de los apoderados para la revision y actualizacion del
Plan.




VI AS DE EVACUACI ON Y SEGURIDAD

1.- VIAS DE EVACUACION

El establecimiento cuenta con tres vias de acceso y salida principales:
1 Avenida Cachapoal N° 830 , sector de ingreso principal.
U Puerta de reja de fierro forjado cerrada con candado.
U Puerta metélica de corredera, debidamente sefializadas.
1 Puerta metalica con cerradura de candado que da al callejon colindante a la empresa LINK

2.- ZONAS DE SEGURIDAD

Se disponen de zonas de seguridad interna, debidamente sefalizada en el piso e identificada en el

plano del recinto. A su vez, se ha definido una Zona de Seguridad Amplia en la cancha del
establecimiento . Esta Ultima estara destinada especificamente como Z ona de Seguridad ante alerta
de inundacion, explosivos, incendio declarado por Bomberos . En caso de ser necesario, todo el

alumnado y personal, evacuara hacia el callejon que esta al costado del colegio.

3.- SISTEMA DE COMUNICACIONES

Las consideraciones que se han tomado para la comunicacién con el personal del establecimiento
educacional, como también entidades externas, obedecen a una adecuada accién de apoyo en el

manejo de una situacion de emergencia, para lo cual se empleara el canal telefénico con quienes
se ubican en el exterior del Colegio, de acuerdo con lo detallado y otros canales como es el caso

de la sefial sonora para aquellos que se ubiquen en el interior de este.

1 Comunicacion con el personal del Colegio: Toda emergencia detectada debe ser notificada
a Encargada de Seguridad Escolar  , representada por Mar  garita Figueroa Silva , quien dara aviso
inmediato a:

1.- Directora
2.- Coordinadora PIE

3.- UTP
4. - Orientadora
1 Las normas administrativas del Colegio indican que durant e la jornada escolar de clases

siempre deber& encontrarse presente uno de los Directivos antes nombrados.
1 Ante la eventualidad de no ser posible la comunicacion telefonica, la Secretaria, informara
personalmente del hecho al lider que corresponda, segun el orden antes indicado.
Comunicacién con entidades externas a la organizacion.
Se dispondra de una oportuna informacion sobre la ocurrencia de una emergencia y la
aplicacion de los procedimientos establecidos, como también de las correspondientes
decisiones , a través de:

=a =4

Via telefénica o Web Colegio
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4.- PROCEDIMIENTOS DE EMERGENCIAS

CADA UNO DE ESTOS PROCEDIMIENTOS DETALLA LA MEJOR FORMA DE COMO ACTUAR EN CASO
DE OCURRIR UNO DE  LOS EVENTOS NO DESEADOS QUE SE INDICAN A CONTINUACION:

1. AMOVI MI ENTO TELBRI CO FUERTEO

Definicion: Un movimiento teldrico fuerte: AEs un estremeci miento o

sacu

Terremoto: AEs un sismo de gr an ouasignadestuationenlaprgpiedad | o ¢

y dafios a las personas derivadas de lo anterior y la mala conducta de las personas ante este tipo
de eventoso.

Importancia: Actualmente estos movimientos no se pueden prevenir, pero si contaramos con
personal instruido  en el modo mas correcto de como actuar en caso de este tipo de eventos, los
dafios a las personas debieran ser los menos.

Para lograr esto, es fundamental y de suma importancia realizar cada paso del modo que se indica,

con tal de lograr una rapida y efica Z actuacién por parte del personal, llevando esto a la proteccién
tanto de estudiantes, funcionarios, padres y apoderados.

Obijetivo: La finalidad que se persigue con este procedimiento, es lograr, que, en una eventual
ocurrencia de un movimiento tellrico fuerte, nuestros trabajadores (Profesores, Administrativos,
Auxiliares), Estudiantes y todo aquel que tenga relacion con la comunidad del Colegio, sean
conducidos y llevados a las zonas de seguridad preestablecidas.

Lo anterior conlleva a que todas las per sonas de esta comunidad logren resultar ilesas ante la
ocurrencia de este tipo de emergencias.

Descripcioén: Una vez ocurrido el Movimiento Telurico Fuerte se debe proceder de la siguiente
manera:

Evacuacion a zonas de seguridad internas :Percibidalaemer gencia, el responsable activara la alarma
sonara de evacuacién a la zona de seguridad interna.

Lo primero y mas importante es mantener la calmay el orden individual como del grupo.

1 Un primer paso importante es que el profesor de cada aula proceda a abrir la o las puertas,
como también en forma permanente mantener libre el area de salida, de mesas y sillas con tal
de dar paso a una evacuacion del aula rapida y sin dificultades.

El pas o siguiente del profesor es tomar en su poder el libro de clases.

El lider del aula de clases o dependencia tomara posicién en la parte interior de la puerta de
salida, dando instrucciones para la evacuacion a la zona de seguridad respectiva, en forma
orde nada y caminando, protegiendo que todos procedan como corresponde. Una vez que salga
el ultimo estudiante o persona, procedera a evacuar y dirigirse a la zona de seguridad interna.
1 El profesor lider de cada aula de clases dara paso a la evacuacién en forma ordenada
caminando.

Las puertas deben abrirse y permanecer abiertas durante toda la emergencia.

Use las vias de evacuacion hacia las zonas de seguridad, no realice la evacuacién por otros
lugares que usted estime o crea mas convenientes (puede existir r iesgos como caida de muros,
cornisas, cables eléctricos, paneles, pizarras, maceteros, etc.)
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1 Unavezllegado al lugar de la zona de seguridad, el lider del aula de clases debe tomar asistencia

a los estudiantes, con tal de chequear que se evacud en su tota lidad, y llegaron todos a las
zonas establecidas.

1 Tanto el profesor como los estudiantes, padres y apoderados y personas presentes, deberan
quedarse y permanecer en la zona de seguridad hasta que se levante la situacion de
emergencia.

1 Los lideres coordinad ores de cada zona de  seguridad revisaran las salas y dependencias para
verificar el estado de las salas e informaran a la Coordinadora de Seguridad Escolar.

1 Encasode que la Coordinadora de Seguridad Escolar lo determine, informara por megafono el
retorno a las salas de clases y dependencias y la REANUDACION DE LAS ACTIVIDADES.

Ante la ocurrencia de una emergencia mientras los estudiantes y personal se encuentren
fuera de la sala de clases:

1 Durante el recreo , los estudiantes y las personas deberan dirigirse a la zona de seguridad mas
cercana del lugar en el que se encuentren en este lugar el lider responsable de la zona de
seguridad debera tomar la iniciativa de organizar los grupos de acuerdo a como lleguen.

1 Durante el almuerzo , Se debera evacuar hacia las zonas de seguridad, siguiendo el siguiente
procedimiento:




U Colocarse de pie, poner la silla junto a la mesa, y evacuar caminando y en forma tranquila,
siguiendo el orden que indicara el profesor responsable del curso o del Inspector responsable
en los cursos superiores, con el objetivo de evitar aglomeraciones.

1 Durante el desarrollo de alguna ceremonia institucional con participacion de la totalidad
o parte del estudiantado y del personal, debera evacuarse la dependencia a la zona de seguridad
mas cercana, siguiendo las sefiales y las instrucciones que se entregaran antes del inicio de la
respectiva actividad.

1 Evacuacién de las dependencias a zona de seguridad externa: Ante la determinacion del
Coor dinador de Seguridad Escolar de EVACUACION A LAS ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA,
activara la alarma sonora para dirigirse ya sea a la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA segun
indicacién de la Coordinadora de Seguridad Escolar.

Se procedera a la evacuacion, siguiendo las siguientes indicaciones:

a Cada curso dirigido por cada profesor, quien debera portar el libro de clases, se dirigira

a la zona de seguridad externa, guiados por el Coordinador de la Zona de Seguridad.

u Los administrativos  y auxiliares saldran por los acceso s sefializados hacia el exterior del

recinto.

a Ubicados en la zona de seguridad externa el profesor pasaré lista.

1 El Coordinador de Seguridad Escolar entregara por megafono las indicaciones, ya sea
de:

U0 Retorno al recinto del Colegio para reanudar las activid ades, en caso de levantarse la
emergencia.

0 Término de las actividades escolares y entrega del estudiante a los apoderados por los
respectivos profesores. Es importante, indicar que mientras el estudiante permanezca en la
zona de seguridad externa, cada profesor sera responsable del estudiante y debera cautelar
Su bienestar.

U El estudiante sera entregado solamente a su apoderado o a quien éste haya autorizado por
escrito. A su vez, cuando el Coordinador de Seguridad Escolar lo indique, el personal se
retir ara a sus hogares.

x  Una vez iniciada la emergencia los lideres responsables de electricidad y gas deberan proceder
al corte de tales suministros y a reponerlos solamente cuando el coordinador de seguridad
escolar lo indique, una vez levantada la emergenci a.
Los lideres de primeros  auxilios acompafiaran a las personas en la evacuacion tanto a las zonas
de seguridad internas y externas.
La comunidad escolar se mantendra informada sobre la emergencia por via telefénica, y por la
web del colegio, enlace plan se guridad escolar/emergencia.

Requisitos: Seran requisitos fundamentales que cada uno de los responsables realice sus funciones
agui descritas y estipuladas.

Puntos clave: Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de que
ocurra una eventual emergencia derivada de la naturaleza.

1 La asignacion de las zonas de seguridad debe ser respetadas a cabalidad y sin omitir dichos
destinos.
Las vias de evacuacion del Colegio deben mantenerse visibles y en perfecto estado.
Este plan debe estar bajo conocimiento de todos quienes interactian en el Colegio, es decir,
Directivos, Profesores, Administrativos y Auxiliares, Estudiantes, Padres, Apoderados,
profesionales, personal del servicio de alimentacién y personal que desempefia funci ones de
apoyo.
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Responsabilidad:

1 Profesores, seran los responsables de liderar la gestién durante y después de la ocurrencia de
un siniestro de principio a fin.

1 Estudiantes, seran responsables de acatar todas y cada una de las instrucciones que los lidere S
deban cumplir.

1 Padresy Apoderados, seran responsables directos de acatar la ejecucion total de este plan, bajo
el mandato de los responsables internos del Colegio, como también deberan actuar de tal modo
que no alteren desde el exterior los procedimient os internos. (Ejemplo: ingreso masivo al
establecimiento post -evento)

1 La Direccion del Colegio debera liderar, apoyar, participar y entregar los recursos necesarios
con tal de permitir la operatividad integra de este plan.

1 El Comité Paritario de  Higiene y Seguridad, es el responsable de la investigacion de las causas
que provocaron otros accidentes derivados de esta emergencia, como también de realizar una
inspeccién periddica al establecimiento con tal de detectar debilidades estructurales.




Mediante esteinstrumento seasigna las siguientes responsabilidades adicionales

para lograr un resultado eficaz:

Lider Alarma Sonora (timbre -bocina)

CARLOS GONZALEZ

Lider Puerta Principal de Ingreso

MIGUEL RIVERO

Lider Corte de Gas

MARIELA ORTIZ

Lider Basica ROSA ALVAREZ
Lider Corte de Energia NEIDY GONZALEZ
Megafono IGNACIO TRONCOSO

ALICIA SAAVEDRA
GRACIELA REYES
MARGARITA FIGUEROA
MARIA LUZ ORTIZ -
CAROLINA CONTRERAS

JUAN MEDINA

Comision Revision de Oficinas Administrativas

Lider Com.Ext.Bomberos, carabineros, ambulancia ACHS.
Lider Coordinadora de Seguridad Escolar

Lider Primeros Auxilios - Enfermeria

Lider de Extintores y Mangueras

Vigencia:  El presente procedimiento tendra una duracién de
revisado y actualizado.

La anterior duracién podra variar siempre y cuando el establecimiento educacional sufra modificaciones

en cuanto a su estructura fisica, lo cual sera determinado al finalizar las obras, para dar paso a la
revisién inmediata de este instrumento.

dos afos, y al cabo de este, debera ser

2. hEvacuaci  -n Alerta de | nundaci n o

Definicion: Las inundaciones pueden ser provocadas por lluvias o cafierias en mal estado ya sea dentro
del Establecimiento como en la via publica.

Importancia: Es fundamental realizar cada paso del modo que se indica con tal de lograr una rapida y
eficaz evacuacion hacia la zona de seguridad establecida ante la alerta de inundacion.

Objetivo:  La finalidad que se persigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual ocurrencia
de una alerta de inundacion, los estudiantes, profesores, administrativos, asistentes de la educacion y

toda aquella persona que se encuentre en el Colegio, sean capaces de evacuar el establecimiento y

dirigirse a la zona de seguri  dad establecida.

Se debera aplicar los mismos procedimientos establecidos en caso de sismo

Evacuacion a la Zona de Seguridad Externa: Conocida la alerta de inundacion, la Coordinadora de

Seguridad Escolar, activara la alarma sonora de evacuacién hacia las zonas de seguridad internas de
acuerdo con los procedimientos indicados en el caso de sismo, e inmediatamente, activard una segunda

alarma sonora para evacuar hacia la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA.

1 Activada la emergencia y evacuacion, el Lider de Evacuacion Margarita Figueroa Silva
del personal de turno para que se dirijan al ingreso principal para cerrar el portén e impedir el
ingreso de residuos soélidos que pudieran venir en el agua y colocar un letrero que la salida de
los alumnos sera por el lug ar que permita la salida de emergencia

1 Los estudiantes, profesores y el personal, después de ubicarse en la respectiva zona de seguridad
interna, evacuaran el recinto hacia la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el pr otocolo para sismos, pero en esta emergencia se debera
continuar en forma ordenada desde el punto de encuentro en la Zona de Seguridad Externa N°1,
hasta continuar por ésta hasta la ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA.

1 En este lugar, cada profesor pasara lista para verificar que estén todos los estudiantes y el
Coordinador de Seguridad Escolar, comunicara el término de las actividades escolares y la
entrega del estudiante al apoderado por el respectivo profesor. Se entendera que ante la ALERTA
DE EVACUACION POR INUND ACION SE REALIZARA LA RESPECTIVA EVACUACION Y LOS
ESTUDIANTES DEBERAN SER RETIRADOS POR SUS APODERADOS O PERSONAL AUTORIZADO
PARA ESTOS EFECTOS.

1 Es importante, indicar que mientras el estudiante permanezca en la zona de seguridad externa,
cada profesor ser a responsable del estudiante y debera cautelar su bienestar. El estudiante sera
entregado solamente a su apoderado o a quien éste haya autorizado por escrito. A su vez, cuando
el Coordinador de Seguridad Escolar lo indique, el personal se retirara a sus ho gares.

1 A través de la pagina web del colegio, se informara sobre la reanudacion de las actividades
escolares el dia siguiente o cuando corresponda.

1 Una vez iniciada la emergencia los lideres responsables de electricidad y gas deberan proceder
al cortedet ales suministrosy areponerlos solamente cuando el coordinador de seguridad escolar
lo indique, una vez levantada la emergencia.

1 Los lideres de primeros  auxilios acompafiaran a las personas en la evacuacion tanto a las zonas

, dispondra




de seguridad internas y externa S.
1 La comunidad escolar se mantendra informada sobre la emergencia por via telefénica, y por la
web del colegio, link plan seguridad escolar/emergencia.

Mediante esteinstrumento seasigna las siguientes responsabilidades adicionales
para lograr un resultado eficaz:

Lider Alarma Sonora (timbre -bocina) CARLOS GONZALEZ
Lider Puerta Principal de Ingreso MIGUEL RIVERO
Lider Corte de Gas MARIELA ORTIZ
Lider Basica ROSA ALVAREZ
Lider Corte de Energia NEIDY GONZALEZ
Megafono IGNACIO TRONCOSO
Comisién Revision de Oficinas Administrativas ALICIA SAAVEDRA
Lider Com.Ext.Bomberos, carabineros, ambulancia ACHS. GRACIELA REYES
Lider Coordinadora de Seguridad Escolar MARGARITA FIGUEROA
Lider Primeros Auxilios - Enfermeria MARIA LUZ ORTIZ -

CAROLINA CONTRERAS
Lider de Extintores y Mangueras JUAN MEDINA

3. INCENDIO o

Definicion:
1 Fuego: Es un proceso de combustion suficientemente intenso como para emitir calor y luz.
1 Amago: Esun fuego recién iniciado, descubierto y extinguido oportunamente.
1 Incendio:  Es un fuego fuera de control.

Importancia: La actuacién de acuerdo con este procedimiento es fundamental para evitar la ocurrencia
de lesiones a las personas, como también evitar el dafio a la propiedad del Colegio y asi también a
terceros producto de la generacién de una emergencia interna.

Objetivo:  La finalidad que se per  sigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual ocurrencia

de un Incendio, nuestros Estudiantes, Profesores, Administrativos, Auxiliares y toda aquella persona del

Colegio, sean evacuados rapida y eficazmente del lugar, con tal de evitar lesion es como dafios que son
evitables.

Descripcién: Una vez detectada la emergencia se debe proceder de la siguiente manera:

1 Informar a los que se encuentren lo mas cercano posible de la situacion detectada, con tal de

actuar en forma rapida mediante los implem entos de actuacién con que se cuenta. (Extintores,
Redes humedas, etc.)

1 Aquellos que se encuentren en el lugar del evento deben evacuar el sector y comunicar al
Coordinador de Seguridad Escolar, Inspectora General, como a los demés con tal de lograr la
eva cuacion general.

Comunicar a la direccion a la brevedad de lo ocurrido.

El Coordinador de Seguridad Escolar debera comunicar a Bomberos via telefénica.

En este momento deberan integrarse y actuar los lideres de control de incendios, atacando el

fuego con | os extintores y red himeda que el establecimiento mantiene.

1 Los lideres de emergencias y evacuacion procederan a canalizar la salida de los presentes
(Estudiantes, Funcionarios, Padres, Apoderados, etc.) de acuerdo con las vias de evacuacion
preestablecida s.

1 Enelcaso de que el fuego se convierta en incendio, el Coordinador de Seguridad Escolar debera
dar paso al trabajo de los especialistas. (Bomberos)

1 La administracion del Colegio debera dar las facilidades para que los terceros solicitados tengan
acceso al recinto inclusive en lo referente a rutas de transito.

1 El responsable de la puerta principal debera impedir el paso de terceros que no tienen relacién
directa con las actividades del momento.
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1 Ante la determinacion por parte del Coordinador de Seguridad Escolar, de evacuacién del recinto
del Colegio, se debera aplicar el procedimiento establecido, y se evacuara a la zona de seguridad
externa

Requisitos:  Seran requisitos fundamentales que cada uno de los responsables realice las funciones que
en este doc umento se describen.

Puntos Claves: Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de que
ocurra un evento de esta naturaleza.
1 Laasignacion de las zonas de seguridad en el establecimiento debe ser respetadas a cabalidad y

sin omitir dichos destinos.




Las vias de evacuacion del establecimiento deben mantenerse visibles y en perfecto estado.

Este plan debe estar bajo conocimiento absoluto de la totalidad de quienes interactian en el
establecimient o, es decir, Directivos, Profesores, Estudiantes, Administrativos, Padres,
Apoderados y otros indirectos.
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Responsabilidad: Lideres de Emergencias y Evacuacion:

1 Profesores, seran los responsables de liderar la gestion de la evacuacion antes, durante y desp ués
de la ocurrencia de un siniestro de este tipo.

1 Estudiantes, seran responsables de acatar todas y cada una de las instrucciones que los lideres
dispongan.

1 Padresy Apoderados, seran responsables directos de acatar la ejecucion total de este plan, bajo
el mandato de los responsables internos del Colegio, como también deberan actuar de tal modo
qgue no alteren desde el exterior los procedimientos internos. (Ejemplo: ingreso masivo al
establecimiento post  -evento)

1 La direccién del establecimiento tendra la mi sion de liderar, apoyar participar activamente y
entregar los recursos necesarios con tal de permitir la operatividad integra de este plan.

1 ElComité Paritario del Colegio, es el responsable de la investigacion de las causas que provocaron
este evento y ot ros accidentes derivados del original, como también de realizar una inspeccion
periddica al establecimiento con tal de detectar posibles zonas de riesgos.

Mediante esteinstrumento seasigna las siguientes responsabilidades adicionales
para lograr un resultado eficaz:

Lider Alarma Sonora (timbre -bocina) CARLOS GONZALEZ

Lider Puerta Principal deIngreso MIGUEL RIVERO

Lider Corte de Gas MARIELA ORTIZ

Lider Basica ROSA ALVAREZ

Lider Corte de Energia NEIDY GONZALEZ

Megéafono IGNACIO TRONCOSO

Comision Revision de Oficinas Administrativas ALICIA SAAEDRA

Lider Com.Ext.Bomberos, carabineros, ambulancia ACHS. GRACIELA REYES

Lider Coordinadora de Seguridad Escolar MARGARITA FIGUEROA

Lider Primeros Auxilios - Enfermeria MARIA LUZ ORTIZ - CAROLINA CONTRERAS

Lider de Extintores y Mangueras JUAN MEDINA
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Instruccion: El presente procedimiento de actuacion en el caso de un incendio sera dirigido por la

direccion del Colegio a través del Coordinador de Seguridad Escolar, en cuanto a la instruccion a todo

el personal del establecimiento educacional.

A su vez, el programa  de capacitacion referente a este tema se llevara afecto todos los afios para las
personas que son estables en la organizacién, y se dictara cada vez que a esta ingrese un funcionario
nuevo.

Observacion del Desempefio: La observacion de los desempefios refer ente a este procedimiento,
estard a cargo de la comisidn designada por la direccién del colegio, la cual esta integrada por:

1 Comité Paritario de Higiene y Seguridad

1 Comité de Seguridad

Vigencia:  El presente procedimiento tendra una duracién de dos afos, y al cabo de este, debera ser
revisado y actualizado.

La anterior duracion podra variar siempre y cuando el establecimiento educacional sufra modificaciones

en cuanto a su infraestructura, lo cual s erd determinado al finalizar las obras, para dar paso a la
revisién inmediata de este instrumento.




4. AGCIDENTE DE ESTUDIANTE 0

Definicion:  Accidente , A Es toda |l esi-n que un estudiante sufra
y que le produzcaincap aci dad o muerte. 0
Importancia: Es fundamental realizar cada paso del modo que se indica con tal de lograr una rapida

y eficaz atencién tanto por los responsables internos como del servicio de salud correspondiente.
Objetivo:  La finalidad que se persigue con esta descripcion es lograr que, en una eventual ocurrencia
de un accidente del estudiante, los responsables sean capaces de reaccionar del modo correcto con tal
de rehabilitar al estudiante afectado.

Descripcién: Una vez ocurrido el accidente al estudiante, se debe proceder de la siguiente manera:

1 Quien detecte la situacion debera informar a quien se encuentre lo mas cercano posible, con tal
de llevar esta informacion a la encargada de primeros auxilios y la seguridad esc olar para que
ésta informe a la direccion.

1 Quien auxilia debe lograr que el estudiante permanezca en su lugar sin realizar movimiento
alguno hasta que llegue n las personas encargadas

1 Silasituacion permite que el estudiante pueda caminar se debe conducir lo ala sala de primeros

auxilios donde debe permanecer en reposo por un tiempo razonable hasta que se pueda
trasladar al centro de asistencia médica que corresponde.

En presencia de un caso de lesiones leves secretaria informara al apoderado.

En presencia de un caso de lesiones no leves, es decir, de cierta complejidad evaluada por la
auxiliar de enfermeria, la coordinadora de seguridad escolar canalizara la solicitud de la
ambulancia correspondiente al servicio de salud respectivo.

1 Sera secretaria quien:

(i comunicara a los padres y/o apoderados de lo ocurrido al estudiante, las circunstancias
y el destino del estudiante en ese instante.

U elaborard toda la documentacion correspondiente de tal modo de facilitar todas las
atenciones necesarias que el servicio de salud debe presentar dentro del marco de
seguro de accidentes al cual todo estudiante del colegio se encuentra afecto.

1 Un representante del colegio deber4d mantenerse con el afectado en todo momento si la
situacién asi lo permite, inclusive en el centro de salud, hasta la llegada de uno de los padres
y/o apoderados del estudiante afectado.

1 Una vez que el afectado sea trasladado al centro de asistencia médica la direccion del
establecimiento solicitara la formacion de la comisién que corresponde con tal de d efinir las
causas que provocaron el hecho con tal de solucionar las deficiencias que pudieron haber
originado el accidente.

Requisitos: Lo anterior se enmarca en lo establecido en el Decreto N° 313, Seguro de Accidentes
Escolares de acuerdo con el articulo 3° de la ley 16.744.
Serdan requisitos exigibles los siguientes:

1 Debera informar del hecho al servicio de salud por medio de un formula rio que se encuentra
aprobado por el mismo servicio.

1 EIl establecimiento educacional cuenta con 24 horas para denunciar el hecho ocurrido al
estudiante, posterior a este plazo el servicio de salud no se hace responsable de otorgar los
beneficios establecido s por ley.

1 El estudiante o sus padres y/o apoderados también se encuentran facultados de realizar la
denuncia cuando el hecho ocurra fuera de las dependencias del establecimiento.

1 En el caso anterior los afectados deberan contar con una constancia policial gue respalde los
hechos ocurridos, testigos y cualquier otro documento que acredite lo ocurrido.

1 Las altas derivadas de los tratamientos médicos por parte del servicio de salud son oficializadas
con un documento institucional, el cual debe ser recuperado por el profesor jefe del curso al
cual corresponde el estudiante.

1 EIl estudiante que durante la jornada escolar muestre sintomas de enfermedad (dolores o
malestar), sera evaluado por la encargada de primeros auxilios. Si el malestar o dolor requiere
de medi camento, reposo o atencién de un especialista, se llamara al apoderado para que retire
al estudiante.

Puntos clave: Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de que
un estudiante sufra un eventual accidente.

1 La declarac i6n del establecimiento ante el servicio de salud es fundamental para lograr la
prestacion de los beneficios de la ley para el estudiante.

Responsabilidad:

1 El afectado sera responsable directo de informar a la direccién de la ocurrencia del accidente.

1 La direccion del colegio sera responsable directo de la confeccién de la declaracion al servicio
de salud y la activacion del sistema administrativo.

1 El comité paritario de higiene y seguridad es el responsable de la investigacién de las causas
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gue provocaron el accidente.

1 La encargada de primeros auxilios , el profesor o el funcionario que acomparie al estudiante,
serd el responsable de recuperar el certificado de la alta médica y hospitalaria si asi
corresponde.

Instruccion: El presente procedimiento de actuacion en el caso de accidente de un estudiante sera

dirigido por la coordinadora de seguridad escolar, en cuanto a la instrucciéon a todo el personal del
establecimiento educacional.

A su vez, el programa de capacitacion re ferente a este tema se llevara afecto todos los afios para las
personas que son estables en la organizacion, y se dictara cada vez que a esta ingrese un funcionario

nuevo.

Observacion de desempefio: La observacion de los desempefios estara a cargo de la comi sion
designada por la direccion del colegio, la cual esta integrada por:

1 Comité Paritario de Higiene y Seguridad

1 Comité de Seguridad Escolar

1 Encargadas de Primeros Auxilios.

5. AGCIDENTEDE TRABAJO o

Definiciébn:  Accidente del Trabajo , A Es lesi@ndjwe una persona sufra a causa o con ocasién del
trabajo y que produzca incapacidad o |l a muerte. o
Importancia: Es fundamental realizar cada paso del modo que se indica con tal de lograr una rapida

y eficaz atencion de parte de la ACHS, a la cual se encuentra afiliada el Colegio.

Objetivo:  Lafinalidad que se persigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual ocurrencia

de un accidente del trabajo, nuestros Trabajadores, Profesores, Administrativos, Auxiliares y todo aquel
funcionario del  Establecimiento Educacional, sean atendidos con rapidez, eficacia, y conformidad en lo
gue respecta al tramite administrativo previo, a las atenciones médicas que correspondan, y a la
investigacién administrativa que se derive del caso.

Todo lo anteri  or conlleva a que nuestros funcionarios logren la rehabilitacion que corresponde por parte

de la ACHS en el caso de que la situacién presentada corresponda en definitiva a un Accidente del
Trabajo.

Descripcién: Una vez ocurrido el accidente del trabajo se debe proceder de la siguiente manera:

1 Informar a quien se encuentre lo mas cercano posible, con precisién de lo ocurrido, y a la vez
auto actuar con atenciones de primeros auxilios. Ej.: Presion en cortes, Inmovilizaciones, etc.)

1 El afectado se debe dirig ir a la enfermeria por sus propios medios o con la ayuda de terceros si
la situacion lo permite y requiere.

T Simult8neo al pri mer punto, el ser m8s cercano ((
la Direccién. (Secretaria y ésta a Direccién)

1 El afect ado debe esperar las atenciones de primeros auxilios en este lugar, mientras se activa
el sistema administrativo correspondiente por parte del Colegio.

1 El afectado post -atenciones previa, se debe dirigir a la ACHS para ser atendido por los
especialistas mé dicos.

1 Ladireccién del establecimiento educacional debe comunicar ala ACHS de lo ocurrido, e indicar
via telefénica que el afectado se dirige al centro de atencién de este Organismo 0 en caso
contrario, solicitard si asi se requiere de asistencia inmed iata en el lugar de los hechos,
dependiendo esto de la gravedad de las lesiones.

1 Ladireccion elabora un documento que indica la dependencia laboral del funcionario y aportara
con antecedentes preliminares de la ocurrencia del hecho producto de las activid ades laborales
gue se desempefiaban, permitiendo esta accién el ingreso inmediato al sistema administrativo
de la ACHS, dando paso a la prestacion de las atenciones médicas necesarias.

1 El afectado debe dar todas las facilidades a los funcionarios de la ACHS con tal de permitir la
satisfaccion tanto de las atenciones médicas (Ej.: informar de alergias, no negarse a los
tratamientos, etc.), como de las solicitudes administrativas que el sistema requiere.

Requisitos: Lo anterior se enmarca en lo establecido en la Ley 16.744, dlLey de A
y Enfermedades Profesional eso.
Seran requisitos exigibles los siguientes:

1 Laempresa entregara la declaracion individual de accidentes del trabajo (D.I.A.T.), que afecta
al funcionario en  particular, como también los registros de asistencia y una copia del contrato
de trabajo.

El trabajador debera mantener en todo momento su Cédula de Identidad.

El trabajador debera aportar su propia declaracién por escrito en el establecimiento de
asistenc ia médica de la ACHS.

1 Elingreso a las atenciones médicas se oficializa mediante un documento por parte de la ACHS.
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1 Las altas derivadas de los tratamientos médicos por parte de la ACHS son oficializadas con un
documento institucional, el cual debe ser entr egado al momento a la Direccion de este
establecimiento educacional.

Puntos Clave: Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de que
un funcionario sufra un eventual accidente del trabajo.
1 El reglamento interno del estab lecimiento educacional también forma parte integral y
fundamental de este plan de actuacion.
1 Ladeclaracion escrita del afectado es fundamental en la investigacion del hecho por parte de la
ACHS, la cual conlleva a la sancién definitiva del hecho.

Respons abilidad:
1 El afectado, sera responsable directo de la version entregada en cuanto a la ocurrencia del

accidente.
1 Ladireccién del Colegio sera responsable directo de la confeccién de la D.ILA.T., certificados de
horario de trabajo, contrato de trabajo y la activacion del sistema administrativo.
1 El Comité Paritario, es el responsable de la investigacion de las causas que provocaron el
accidente.
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Instruccion:
El presente procedimiento de actuacién en el caso de un accidente del trabajo sera dirigido por la

direccion del Colegio en cuanto a la instruccion a todo el personal del establecimiento educacional o por

quien esta direccion determine.

A su vez, el programa de capacitacion referente a este tema se llevara afecto todos los a flos para las
personas que son estables en la organizacion, y se dictara cada vez que a esta ingrese un funcionario

nuevo.

Observacion del Desempefio: La observacion de los desempefios estard a cargo de la comision
designada por la direccion del colegio, la cual esta integrada por:

1 Comité Paritario de Higiene y Seguridad

1 Comité de Seguridad

91 Auxiliar de Primeros Auxilios

Vigencia:  El presente procedimiento tendra una duracién de dos afios, y al cabo de este, debera ser
revisado por el Comité Paritario de Higiene y Seguridad, con la asesoria de la ACHS.

La anterior duracion podra variar siempre y cuando el Colegio sufra modificaciones en cuanto a su
infraestructura, lo cual sera determinado al finalizar las obras, para dar paso a la revision inmediata de

este inst rumento.




6. AGCIDENTE DE TRAYECTO ©

Definicion:  Accidente de Trayecto , ASon |l os ocurridos en el trayect
habitaci-n y el l ugar de trabajo. o
Importancia: Es fundamental realizar cada paso del modo que se indica, con tal de lograr una atencion

de parte de la ACHS rapida y eficaz para el afectado.

Objetivo:  La finalidad que se persigue con esta descripcion, es lograr, que, en una eventual ocurrencia

de un a ccidente de trayecto, nuestros trabajadores, Profesores, Administrativos, Auxiliares y todo
funcionario de | Colegio Santa Teresa sean atendidos con rapidez, eficacia, y conformidad en lo que
respecta al trdmite administrativo previo, a las atenciones médic as que correspondan, y a la
investigacién administrativa que se derive del caso.

Todo lo anterior conlleva a que nuestros funcionarios logren la rehabilitacion que corresponde por parte

de la ACHS en el caso de que la situacion presentada corresponda en de finitiva a un Accidente de
Trayecto.

Descripcion: Una vez ocurrido el accidente de trayecto se debe proceder de la siguiente manera:

1 Dirijase al centro de atencién médica de la ACHS, o Centro de Salud mas cercano; e informar
con precision de lo ocurrido.

Una vez prestadas las atenciones médicas primarias el afectado debera proceder como se indica:

Dar aviso inmediatamente a la direccion del Colegio del modo més rapido posible (Ejemplo:

Llamado telefénico.), con tal de activar el sistema administrativo inte rno.

1 El afectado debera entregar la declaracién de los hechos ocurridos mediante un escrito ante la

solicitud de la ACHS, como asi también los demas antecedentes que ésta estime conveniente

dentro del marco legal que lo establece.

A su vez el afectado debera dejar la respectiva constanci a policial del hecho ocurrido.

Si el afectado hubiese ido acompafado, debera coordinar la asistencia de a lo menos dos

acompanfantes, como testigos presentes de los cuales se requiere su declaracion por escrito.

1 Ladireccion elabora un documento que indica la dependencia laboral del funcionario y aportara
otros antecedentes como es el caso del horario de trabajo en la semana del accidente y en
especifico del dia de ocurrido los hechos, asi como también la actividad programada que se
desarrollaba.

1 El afectado debe dar todas las facilidades a los funcionarios de la ACHS con tal de permitir la
satisfaccion tanto de las atenciones médicas (Ej.: informar de alergias, no negarse a los
tratamientos, etc.), como de las solicitudes administrativas que el sistema requi ere.

1 La ACHS dara al afectado un tiempo razonable y prudente para que él interesado aporte los
antecedentes solicitados con tal de acceder a los beneficios que otorga la Ley 16.744

f
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Requisitos: Lo anterior se enmarca en | o e styadbAcedentas del Teabajol a
y Enfermedades Profesional eso.
a) Serén requisitos exigibles los siguientes:
1 El afectado debera aportar con su propia declaracién por escrito de los hechos acaecidos.
1 El afectado debera demostrar lo que indica en su declaracion con:
a La respectiva constancia policial de lo ocurrido.
u Dos testigos presentes que aporten una declaracion escrita ante un personero de la ACHS.
a Un certificado de atenciéon médica siempre y cuando haya sido atendido en otro lugar que
se presente mas cercano  al evento ocurrido.
u La cédula de identidad personal.
a Cualquier otro medio de prueba que certifique lo ocurrido.
b) La empresa aportara con:
1 Ladeclaracion Individual de Accidente de Trayecto.
1 Un certificado que acredite la jornada laboral de la semana en que ocurrid el hecho.
1 Que el mismo acredite los horarios de entrada y salida de su jornada laboral.
1 Copia del registro de asistencia del afectado, que registre los horarios de ingreso como egreso

de la jornada laboral.
1 Fotocopia del contrato det  rabajo vigente.
El ingreso a las atenciones médicas se oficializa mediante un documento por parte de la ACHS, el cual
se deberd presentar a la direccién del Colegio a la brevedad.
Las altas derivadas de los tratamientos médicos por parte de la ACHS. son of icializadas con un
documento institucional, el cual debe ser entregado a la brevedad a la Direccidn del Colegio.

Puntos clave: Este instrumento es clave para el desarrollo de un perfecto proceder en caso de

gue un funcionario sufra un eventual accidente de trayecto.
1 El reglamento interno de Colegio también forma parte integral y fundamental de este plan de
actuacion.

1 La declaracién escrita del afectado es fundamental en la investigacion del hecho por parte
de la ACHS, la cual conllevaal a sancion definitiva del hecho.

Responsabilidad:




1 El afectado, sera responsable directo de la version entregada en cuanto a la ocurrencia del
accidente, como también de reunir todos los antecedentes solicitados por la ACHS.

1 Ladireccion del Colegio sera responsable directa de la confeccion de la D.ILA.T., Certificados de
Horarios de trabajo, Contrato de trabajo y la activacion del sistema administrativo.

1 El Comité Paritario, es el responsable de la investigacion de las causas que provocaron el
accidente.
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Instruccion: El presente procedimiento de actuacién en el caso de un accidente de trayecto sera
dirigido por la direccion del Colegio en cuanto a la instruccion a todo el personal del establecimiento
educacional o bien la instruccion sera dictada por quien esta direccion determine.

A su vez, el programa de capacitacion referente a este tema se llevara afecto todos los afios para las
personas que son est ables en la organizacion, y se dictara cada vez que a esta ingrese un funcionario
nuevo.

Observacion del Desempefio: La observacion de los desempefios estara a cargo de la comision
designada por la direccién del colegio, la cual esta integrada por:

1 Comité de Higiene y Seguridad

1 Comité de Seguridad

1 Auxiliar de Primeros Auxilios

Vigencia: El presente procedimiento tendra una duracion de dos afos, y al cabo de este, debera ser
revisado y actualizado por el Comité Paritario de Higiene y Seguridad, con la asesoria de la ACHS.

7. ARNENAZA DE ARTEFACTO EXPLOSIVO 0

Si un miembro de la comunidad escolar encuentra un paquete sospechoso al interior de bafios o
dependencias, no debe tocarlo, y se debe informar inmediatamente al Coordinador de Seguridad
Escolar, Inspectora General.

1 En caso de confirmarse la existencia de un artefacto explosivo, el Coordinador de Seguridad
Escolar, informara a la Directora y determinara el llamado a Carabineros y la evacuacion del
recinto, de acuerdo con los procedimientos de evacuacion establecidos, es decir, se activara la
alarma sonora de evacuacion interna respectiva y, luego de determin arse necesario, a la zona
de seguridad externa.

1 Si alguien recibe personalmente una llamada telefénica de amenaza de artefacto explosivo en
el recinto del Colegio, tratara de solicitar informacion relativa a su ubicacién en el recinto, tipo,
por qué fue colocada, qué se debe hacer para retirarla, qué apariencia tiene, cual es su
composicién, cual es la motivacion para colocarla en el Colegio.

1 Se debera comunicar la informacion obtenida al Coordinador de Seguridad Escolar.

1 Anteladeterminacion por parte d el Coordinador de Seguridad Escolar, de evacuacion del recinto
del Colegio, se debera aplicar el procedimiento establecido en el protocolo de sismo, y se
evacuara a la zona de seguridad externa.




1 Cerrar de inmediato la valvula del tanque de almacenamiento.

1 No accionar interruptores eléctricos, ni encender fésforos y en ninglin caso encender cigarrillos.

1 Auvisar al Coordinador de Seguridad Escolar, quien dara las indicaciones para desconectar la luz.

1 Si la emergencia continta, aplicar el Plan de Evacuacion, sal iendo de las salas de clases en
forma tranquila y ordenada, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

1 Comunicar el hecho a Ambulancia, Bomberos y Carabineros.

1 Anteladeterminacion por parte del Coordinador de Seguridad Escolar, de evacuacion del recin to

del Colegio, se debera aplicar el procedimiento establecido en el protocolo de sismo, y SE
EVACUARA A LA ZONA DE SEGURIDAD EXTERNA.

8. OMRAS EMERGENCIAS 0

Ante la Ocurrencia de emergencias de diferente naturaleza a las descritas en el presente plan integral
de seguridad escolar, tales como: Lluvias, Inundaciones, enfermedades, disturbios, sociales y otros,

se aplicardn los procedimientos sefialados, tanto en la evacuacién a zonas de seguridad internas,

externas y término de las actividades escolares.

Se mantendrd informada a la comunidad a través del sistema de comunicacion establecido en el

presente plan.
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REUNION

FECHA

LUGAR

ASISTENTES

COMPROMISOS | COMPROMISO ADOPTADO FECHA DE CUMPLIMINTO
DE COMPROMISO

RESPONSABLE DEL
CUMPLIMIENTO
DEL
COMPROMISO

SEGUIMIENTO DE
COMPROMISOS




DIAGNOSTICO DE RIESGOS A LA FECHA

FECHA

QUE NOS
SUCEDIO

DANO A
PERSONAS

cOMO
SE
ACTUO

ANALISIS HISTORICO ¢ QUE NOS HA PASADO?

DANO A LA

INFRAESTRUCTURA

SEGUIMIENTO

No hubo

pertinente

2010 Manifestaciones Ningun Se traslado No se sufrieron
de los miembro del a los dafos en la seguimiento
trabajadores Establecimiento alumnos a infraestructura
de la Link Educacional zonas de del
seguridad establecimiento
(o aulas de
clases)
Sismo de 6,9° Ningun Se siguio el No se sufrieron Se han
2010 de intensidad miembro del protocolo dafios en la realizado una
(Mercalli) Establecimiento de infraestructura serie de
11:39:48 Educacional actuacion del simulacros,
para tal establecimiento mejorado los
efecto protocolos de
actuacion y
concientizado a
los integrantes
de la
comunidad
educativa
Caidas en Alumnos Se cumplié Hematomas Recepcién de
distintos Apoderados con el Rasmillones licencias
espacios del Personal del protocolo y Esguinces Asistencia a
establecimiento establecimiento se derivé Fracturas centros de
al centro Otros recuperacion
asistencial




SEREMI DE
SALUD

b PROTOCOLO DE
MEDIDAS
SANITARIAS

Ministerio de Salud

MEDIDAS SANITARIAS iNo oluides!
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MEDIDAS
SANITARIAS

AW dze R. g I élﬁ QE ch é Cuando llegues a un lugar

luego de estar en la calle

Al 3 ®le I okd f O ZkSFK R I

20K 2 BRI a Si no puedes, usa
gel de alcohol
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